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ДЕПАРТАМЕНТ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

(ДЕПАРТАМЕНТ ЗАГС ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ)

ПРИКАЗ
	«___» _________ 2016 года
	
	 
	     №_____


город Томск
О внесении изменений в приказ Департамента ЗАГС Томской области 
от 18.01.2013 № 3
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, а также в связи с изменением структуры Департамента ЗАГС Томской области  
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ Департамента ЗАГС Томской области от 18.01.2013 № 3 «Об утверждении административного регламента Департамента записи актов гражданского состояния Томской области по предоставлению государственной услуги по проставлению апостиля на свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных документах, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных органами ЗАГС Томской области и предназначенных для использования за границей» следующие изменения:

в административном регламенте Департамента записи актов гражданского состояния Томской области по предоставлению государственной услуги по проставлению апостиля на свидетельствах о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных документах, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных органами ЗАГС Томской области и предназначенных для использования за границей (далее - Регламент), утвержденном указанным приказом:
1) в тексте Регламента слова «отдел накопления и выдачи документов органов ЗАГС Департамента ЗАГС Томской области» в соответствующем падеже заменить словами «комитет по вопросам архивного фонда Департамента ЗАГС Томской области» в соответствующем падеже, слово «отдел» заменить словом «комитет» в соответствующем падеже;

2) в абзаце 4 пункта 4 слова «, столами, стульями с целью возможности заполнения необходимых заявлений» исключить;

3) в абзаце 1 пункта 8 слова «3 рабочих дней со дня представления документов» заменить словами «5 рабочих дней, следующих за днем поступления документов»;
4) в абзаце 2 пункта 8 слова «не должен превышать 8 рабочих дней со дня представления документов» заменить словами «может быть увеличен до 30 рабочих дней, следующих за днем представления заявителем документов»;
5) абзац 5 подпункта 5) пункта 10 изложить в новой редакции: 
«Предоставление документов заявителем осуществляется с учетом требований положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.»
6) дополнить подпункт 5) пункта 10 абзацами следующего содержания:

«Запрещается требовать от заявителя: 
- предоставления документов и информации или совершения действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.»;
7) наименование подраздела «Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также для отказа в предоставлении государственной услуги» раздела II Регламента «Стандарт предоставления государственной услуги» изложить в новой редакции: «Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги»;
8) дополнить Регламент пунктом 11.1 следующего содержания: «Основания для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.»; 

9) пункт 15 изложить в новой редакции:

«15. Местом для предоставления государственной услуги в Департаменте ЗАГС Томской области является помещение комитета, предназначенное для приема посетителей.

Помещение оборудуется системой противопожарной безопасности и средствами противопожарной защиты. 

Места, предназначенные для ознакомления получателей (заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационным стендом, обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

Места ожидания в очереди оборудуются местами для сидения. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 3 мест. 

Прием заявителей осуществляется в порядке живой очереди, а также может осуществляться с помощью электронной системы управления очередью. 

Рабочее место должностного лица комитета, ведущего прием заявителей, оборудуется информационной табличкой с указанием его фамилии, имени, отчества и должности.

В помещении Департамента ЗАГС Томской области заявители могут воспользоваться гардеробом и туалетом. 

При наличии возможности на территории, прилегающей к зданию, в котором расположен комитет, должны иметься места парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки автотранспортных средств инвалидов. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Предоставление государственной услуги осуществляется с соблюдением мер по защите прав инвалидов, определенных действующим законодательством. При предоставлении государственной услуги обеспечиваются условия беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, в том числе с помощью сотрудников Департамента ЗАГС Томской области.»;
10) в абзаце 6 пункта 23 слова «в день регистрации» заменить словами «не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации».
11) в абзаце 8 пункта 24 слова «3 рабочих дней со дня представления документов» заменить словами «5 рабочих дней, следующих за днем поступления документов».
Начальник Департамента

            

                           М.А.Малыхин
